



Kurzanleitung (Computer) 
Im	Folgenden	findest	du	eine	kurze	Anleitung	zu	den	wesentlichen	
Grundfunk9onen	der	Schul.Cloud.		

Kommunika)on	in	der	Schul.Cloud	
Einfache	Kommunika9on	findet	über	Channels	(Gruppenchats	für	die	
einzelnen	Klassen	&	Fächer)	sowie	über	Konversa9onen	(Einzelkonversa9on	
mit	dem	jeweiligen	Schüler/	Kollegen)	staJ.			

Channels	(Gruppenkommunika)on)	

Channel	beitreten	
1. Klicke	im	linken	Seitenbereich	auf	das	„Plus“-Symbol	neben	„Channels“.	
2. Gebe	im	Suchfeld	den	Namen	des	Channels	ein,	dem	du	beitreten	möchtest	oder	wähle	aus	der	Liste	„Für	dich	

empfohlene	Channels“	den	gewünschten	Channel	aus.		
3. Klicke	unten	rechts	auf	„BeitriJ	anfragen“		
4. Warte,	bis	deine	LehrkraZ	die	BeitriJsanfrage	bestä9gt.	Dann	kann	es	los	gehen.		

Konversa)onen	(Einzelkonversa)onen)	

Neue	Konversa)onen	erstellen	
1. Klicke	in	der	linken	Seitenleiste	auf	das	„Plus“-Symbol	neben	

„Konversa9onen“.		
2. Wähle	alle	gewünschten	Konversa9ons-Teilnehmer	aus	und	bestä9ge	die	

Erstellung	über	den	BuJon	„Erstellen“.		
3. Der	Chat	wird	sofort	für	dich	geöffnet.		

Konversa)onen	archivieren	
1. Klicke	in	die	entsprechende	Konversa9on	und	öffne	das	Konversa9ons-

Menü	über	das	Info-Icon	in	der	rechten	oberen	Ecke.		
2. Wähle	„Archivieren“.		
3. Der	Chat	wird	aus	der	Liste	en_ernt.		
4. Erstelle	einfach	eine	neue	Konversa9on,	um	die	Unterhaltung	

fortzuführen.		

Material-Management	in	der	Schul.Cloud		

Wie	komme	ich	an	das	Unterrichtsmaterial?		
Das	Unterrichtsmaterial	&	die	Aufgaben	zu	den	einzelnen	Fächern	findest	du	in	den	jeweiligen	Fach-Channels.	Doch	
wie	kommst	du	zu	deinen	Aufgaben?	
1. Klicke	den	gewünschten	Channel	an.	Dieser	öffnet	sich	und	du	siehst	den	bisherigen	Chat-Verlauf.		
2. Klicke	nun	auf	das	„i“	oben	rechts.	Dann	erscheint	ein	neues	Fenster.		
3. Jetzt	klickst	du	auf	die	Wolke	(geteilte	Dateien).	Es	öffnet	sich	erneut	ein	Fenster.		
4. Hier	siehts	du	nun	die	verschiedenen	Kalenderwochen.	Klicke	auf	den	Ordner	mit	dem	aktuellen	Datum	und	lade	

das	Unterrichtsmaterial	herunter.		

Und	nun	kann	es	losgehen….viel	Erfolg	beim	Bearbeiten	eurer	Aufgaben	:-)		

Web- und Desktop-Client
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Organisationsmitgliedschaft verlängern

Sofern für die Nutzer ein Ablaufdatum hinterlegt worden ist, können diese 
Ihre Organisationsmitgliedschaft über einen 10-stelligen, nicht personali-
sierten Schlüssel verlängern. Der 10-stellige Registrierungsschlüssel kann 
von Nutzern mit der entsprechenden Berechtigung erstellt werden (siehe 
„Nutzer hinzufügen“). Um Ihre Organisationsmitgliedschaft zu verlängern, 
klicken Sie auf das Zahnrad und in den Einstellungen auf „Organisationen“. 
Klicken Sie neben der Organisation, für welche Sie Ihre Mitgliedschaft  
verlängern möchten, auf die drei Punkte und wählen Sie „Mitgliedschaft 
verlängern“ aus.

Hinweis: Neben dem neuen Ablaufdatum wird auch die Rolle, die in dem 
10-stelligen Schlüssel hinterlegt ist, für den Nutzer übernommen.

Channels
Channel erstellen

1. Klicken Sie im linken Seitenbereich auf das „Plus“-Symbol neben 
„Channels“.

2. Wählen Sie „Channel erstellen“.
3. Geben Sie dem Channel einen passenden Namen.
4. Sie können dem Channel eine Beschreibung hinzufügen.
5. Wählen Sie einen Channel-Typen: 

• Öffentliche Channels sind für jeden Nutzer zugänglich. 
• Für kennwortgeschützte Channels muss der Nutzer das richtige 

Kennwort eingeben. 
• Verschlüsselte Channels können nur per Einladung oder auf 

Beitrittsanfrage betreten werden. Außerdem können sie versteckt 
werden, damit sie über die Suche nicht gefunden werden können. 

6. Vergeben Sie die Schreibrechte an alle Mitglieder oder nur an Manager  
(Der Channel-Ersteller ist automatisch ein Manager).

7. Schließen Sie die Erstellung über den Button „Channel erstellen“ ab.

Nutzer einladen

1. Öffnen Sie den Channel, für den Sie die Einladungen erstellen möchten.
2. Wählen Sie „Informationen“ über dem Channel-Menü oben rechts.
3. Klicken Sie auf „Einladen“.
4. Wählen Sie alle gewünschten Channel-Teilnehmer aus. Sofern Sie 

über die entsprechenden Berechtigungen verfügen, können Sie auch 
Kontaktgruppen (bspw. Klasse 7b) zu Channels einladen.

5. Sie können Ihrer Einladung einen Einladungstext hinzufügen.
6. Bestätigen Sie die Erstellung der Einladungen über den Button 

„Einladung senden“. 
7. Alle Nutzer erhalten eine Benachrichtigung und können die Einladung 

annehmen oder ablehnen.

Channel beitreten (abonnieren)

1. Klicken Sie im linken Seitenbereich auf das „Plus“-Symbol neben 
„Channels“. 

2. Geben Sie im Suchfeld den Namen des Channels ein, dem Sie 
beitreten möchten oder wählen Sie aus der Liste „Für dich empfohlene 
Channels“ den gewünschten Channel aus. 

3. Klicken Sie unten rechts auf „Channel abonnieren“. 
4. Der Channel wird sofort für Sie geöffnet. 
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Konversationen
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Gruppenkonversationen. Sie können beliebig viele Konversationen mit 
einem oder mehreren Teilnehmern erstellen. Um eine Konversation aus 
der Liste zu entfernen, können Sie diese archivieren. Die Inhalte bleiben 
erhalten. Starten Sie einfach eine neue Konversation mit den gleichen 
Teilnehmern, um wieder auf den Inhalt zugreifen zu können.

Hinweis: Nach der Erstellung einer Konversation können keine weiteren 

Teilnehmer hinzugefügt oder entfernt werden. Verwenden Sie für diese 

Funktion bitte einen Channel.

Neue Konversation erstellen

1. Klicken Sie in der linken Seitenleiste auf das „Plus“-Symbol neben 
„Konversationen“. 

2. Wählen Sie alle gewünschten Konversations-Teilnehmer aus und 
bestätigen Sie die Erstellung über den Button „Erstellen“. 

3. Der Chat wird sofort für Sie geöffnet. 

Konversation archivieren

1. Klicken Sie in die entsprechende Konversation und öffnen Sie die das 
Konversations-Menü über das Info-Icon in der rechten oberen Ecke. 

2. Wählen Sie „Archivieren“. 
3. Der Chat wird aus der Liste entfernt.
4. Erstellen Sie einfach eine neue Konversation, um die Unterhaltung 

fortzuführen. 

Broadcasts
Die entsprechenden Berechtigungen vorausgesetzt haben Sie mit der 
Broadcast-Funktion die Möglichkeit, eine Vielzahl an Nutzern mit nur einer 
Nachricht zu erreichen. Die Nutzer erhalten die Nachricht dabei in einer 
Einzelkonversation und können Ihnen antworten.

Neue Broadcast-Liste erstellen

1. Klicken Sie in der linken Seitenleiste auf „Broadcasts“.
2. Geben Sie der Broadcast-Liste einen Namen, um diese später besser 

zuordnen zu können.
3. Über die Suche können Sie anschließend die Nutzer auswählen, die 

Ihre Nachricht erhalten sollen.

4. Klicken Sie auf „Erstellen“.

Kontakte
'������1����������������)��������ª�����1�����*����������+�
�����M����
von Ihrer Organisation für Sie freigegeben wurden. Sie können über das 
Suchfeld im oberen Bereich nach Nutzern suchen. Wählen Sie einen Kontakt 
aus, um dessen Details anzuzeigen oder eine Nachricht zu senden. 
 
Hinweis: Sollte die Sichtbarkeit von Nutzern auf Ihrer Organisation durch 

einen Administrator eingeschränkt sein, können Sie möglicherweise nicht alle 

Nutzer sehen.

QuickStartGuide
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Kurzanleitung (Android-Geräte) 

Im	Folgenden	findest	du	eine	kurze	Anleitung	zu	den	wesentlichen	Grundfunk9onen	der	Schul.Cloud.		

Kommunika)on	in	der	Schul.Cloud	
Einfache	Kommunika9on	findet	über	Channels	(Gruppenchats	für	die	einzelnen	Klassen	&	Fächer)	sowie	über	
Konversa9onen	(Einzelkonversa9on	mit	dem	jeweiligen	Schüler/	Kollegen)	staJ.			

Channels	(Gruppenkommunika)on)	

Channel	beitreten	
1. Öffne	die	Channel-Liste	über	den	Reiter	„CHANNELS“	
2. Drücke	das	„Plus“-Symbol	unten	rechts.	
3. Wähle	„Channel	beitreten“.	
4. Wähle	aus	der	Liste	„Empfohlene	Channels“	oder	„Alle	Channels“	den	gewünschten	

Channel	aus.	
• Bereits	abonnierte	Channel	haben	ein	grünes	„Häkchen“-Symbol	
• Passwortgeschützte	Channel	haben	ein	„Schlüssel“-Symbol	

5. Bestä9ge	den	BeitriJ	oder	stelle	eine	Anfrage	an	deine	LehrkraZ.		
6. Sobald	die	LehrkraZ	deine	Anfrage	bestä9gt	hat,	kann	es	losgehen.		

Konversa)onen	(Einzelkonversa)onen)	
Neue	Konversa)onen	erstellen	
1. Öffne	die	Liste	der	Konversa9onen	über	den	Reiter	„KONVERSATIONEN“.		
2. Drücke	das	„Plus“-Symbol	unten	rechts.		
3. Wähle	alle	gewünschten	Konversa9ons-Teilnehmer	aus	und	bestä9ge	die	Erstellung	über	den	Haken	oben	rechts.		
4. Die	Konversa9on	wird	sofort	für	dich	geöffnet.		

Material-Management	in	der	Schul.Cloud		

Wie	komme	ich	an	das	Unterrichtsmaterial?		
Das	Unterrichtsmaterial	&	die	Aufgaben	zu	den	einzelnen	Fächern	findest	du	in	den	jeweiligen	Fach-Channels.	Doch	
wie	kommst	du	zu	deinen	Aufgaben?	
1. Klicke	den	gewünschten	Channel	an.	Dieser	öffnet	sich	und	du	siehst	den	bisherigen	Chat-Verlauf.		
2. Klicke	nun	auf	das	„i“	oben	rechts.	Dann	erscheint	ein	neues	Fenster.		
3. Jetzt	klickst	du	auf	die	Wolke	(geteilte	Dateien).	Es	öffnet	sich	erneut	ein	Fenster.		
4. Hier	siehts	du	nun	die	verschiedenen	Kalenderwochen.	Klicke	auf	den	Ordner	mit	dem	aktuellen	Datum	und	lade	

das	Unterrichtsmaterial	herunter.		

Und	nun	kann	es	losgehen….viel	Erfolg	beim	Bearbeiten	eurer	Aufgaben	:-)		
		

Android

Handbuch
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Channels
Channel erstellen

1. Öffnen Sie die Channel-Liste über den Reiter „CHANNELS“
2. Drücken Sie das „Plus“-Symbol unten rechts.
3. Wählen Sie „Neuer Channel“.
4. Geben Sie dem Channel einen passenden Namen.
5. Sie können dem Channel optional eine Beschreibung hinzufügen.
6. Wählen Sie einen Channel-Typen: 

• Öffentliche Channel sind für jeden Nutzer zugänglich. 
• Für kennwortgeschützte Channel muss der Nutzer das richtige 

Kennwort eingeben. 
• Geschlossene Channel können nur per Einladung betreten werden. 

Außerdem können Sie versteckt werden, damit Sie über die Suche  
nicht gefunden werden können.

7. Vergeben Sie die Schreibrechte an alle Mitglieder oder nur an Manager 
(Der Channel-Ersteller ist automatisch ein Manager).

8. Schließen Sie die Erstellung über den Button „CHANNEL ERSTELLEN“ 
ab.

9. Der Channel wird sofort für Sie geöffnet.

Nutzer einladen

1. Öffnen Sie den Channel, für den Sie die Einladungen erstellen möchten.
2. Tippen Sie auf den Channel-Namen.
3. Drücken Sie auf „Einladen“.
4. Wählen Sie alle gewünschten Channel-Teilnehmer aus.
5. Sie können Ihrer Einladung einen Einladungstext über das „Stift“- 

Symbol hinzufügen.
6. Bestätigen Sie die Erstellung der Einladungen über den Haken oben 

rechts.
7. Alle Nutzer erhalten eine Benachrichtigung und können die Einladung 

annehmen oder ablehnen.

Channel beitreten (abonnieren)

1. Öffnen Sie die Channel-Liste über den Reiter „CHANNELS“
2. Drücken Sie das „Plus“-Symbol unten rechts.
3. Wählen Sie „Channel beitreten“.
4. Wählen Sie aus der Liste „Empfohlene Channels“ oder „Alle Channels“ 

den gewünschten Channel aus.
• Bereits abonnierte Channel haben ein grünes „Häkchen“-Symbol
• Passwortgeschützte Channel haben ein „Schlüssel“-Symbol

5. Bestätigen Sie den Beitritt oder geben Sie das geforderte Passwort ein.
6. Der Channel wird sofort für Sie geöffnet. 
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Kurzanleitung (iOS-Geräte) 

Im	Folgenden	findet	ihr	eine	kurze	Anleitung	zu	den	wesentlichen	Grundfunk9onen	der	Schul.Cloud.		

Kommunika)on	in	der	Schul.Cloud	
Einfache	Kommunika9on	findet	über	Channels	(Gruppenchats	für	die	einzelnen	Klassen	&	Fächer)	sowie	über	
Konversa9onen	(Einzelkonversa9on	mit	dem	jeweiligen	Schüler/	Kollegen)	staJ.			

Channels	(Gruppenkommunika)on)	

Channel	beitreten	
1. Öffne	die	Naviga9on	über	das	„Menü“-Symbol	oben	links	oder	ziehe	das	Menü	vom	

linken	Bildschirmrand	herein.		
2. Wähle	„Chats“	und	das	„#“-Symbol	in	der	unteren	Leiste.		
3. Drücke	das	„Plus“-Symbol	oben	rechts.		
4. Wähle	„Channel	beitreten“.		
5. Wähle	aus	der	Liste	„EMPFOHLENE“	oder	„ALLE“	den	gewünschten	Channel	aus.	

• Bereits	abonnierte	Channel	haben	ein	„Häkchen“-Symbol.		
• Geschlossene	Channels	sind	mit	einem	Schloss	gekennzeichnet.		
Hierfür	wird	entweder	ein	Kennwort	benö9gt	oder	die	MitgliedschaZ	findet	
auf	Einladung	oder	per	BeitriJsanfrage	staJ.		

6. Bestä9ge	den	BeitriJ	oder	stelle	eine	Anfrage	an	deinen	LehrkraZ.		
7. Sobald	die	LehrkraZ	deine	Anfrage	bestä9gt	hat,	kann	es	losgehen.		

Konversa)onen	(Einzelkonversa)onen)	
Neue	Konversa)onen	erstellen	
1. Öffne	die	Liste	der	Konversa9onen	über	den	Reiter	„KONVERSATIONEN“.		
2. Drücke	das	„Plus“-Symbol	unten	rechts.		
3. Wähle	alle	gewünschten	Konversa9ons-Teilnehmer	aus	und	bestä9ge	die	Erstellung	

über	den	Haken	oben	rechts.		
4. Die	Konversa9on	wird	sofort	für	dich	geöffnet.		

Material-Management	in	der	Schul.Cloud		

Wie	komme	ich	an	das	Unterrichtsmaterial?		
Das	Unterrichtsmaterial	&	die	Aufgaben	zu	den	einzelnen	Fächern	findest	du	in	den	jeweiligen	Fach-Channels.	Doch	
wie	kommst	du	zu	deinen	Aufgaben?	
1. Klicke	den	gewünschten	Channel	an.	Dieser	öffnet	sich	und	du	siehst	den	bisherigen	Chat-Verlauf.		
2. Klicke	nun	auf	das	„i“	oben	rechts.	Dann	erscheint	ein	neues	Fenster.		
3. Jetzt	klickst	du	auf	die	Wolke	(geteilte	Dateien).	Es	öffnet	sich	erneut	ein	Fenster.		
4. Hier	siehts	du	nun	die	verschiedenen	Kalenderwochen.	Klicke	auf	den	Ordner	mit	dem	aktuellen	Datum	und	lade	

das	Unterrichtsmaterial	herunter.		

Und	nun	kann	es	losgehen….viel	Erfolg	beim	Bearbeiten	eurer	Aufgaben	:-)		

Android

Handbuch
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Channels
Channel erstellen

1. Öffnen Sie die Channel-Liste über den Reiter „CHANNELS“
2. Drücken Sie das „Plus“-Symbol unten rechts.
3. Wählen Sie „Neuer Channel“.
4. Geben Sie dem Channel einen passenden Namen.
5. Sie können dem Channel optional eine Beschreibung hinzufügen.
6. Wählen Sie einen Channel-Typen: 

• Öffentliche Channel sind für jeden Nutzer zugänglich. 
• Für kennwortgeschützte Channel muss der Nutzer das richtige 

Kennwort eingeben. 
• Geschlossene Channel können nur per Einladung betreten werden. 

Außerdem können Sie versteckt werden, damit Sie über die Suche  
nicht gefunden werden können.

7. Vergeben Sie die Schreibrechte an alle Mitglieder oder nur an Manager 
(Der Channel-Ersteller ist automatisch ein Manager).

8. Schließen Sie die Erstellung über den Button „CHANNEL ERSTELLEN“ 
ab.

9. Der Channel wird sofort für Sie geöffnet.

Nutzer einladen

1. Öffnen Sie den Channel, für den Sie die Einladungen erstellen möchten.
2. Tippen Sie auf den Channel-Namen.
3. Drücken Sie auf „Einladen“.
4. Wählen Sie alle gewünschten Channel-Teilnehmer aus.
5. Sie können Ihrer Einladung einen Einladungstext über das „Stift“- 

Symbol hinzufügen.
6. Bestätigen Sie die Erstellung der Einladungen über den Haken oben 

rechts.
7. Alle Nutzer erhalten eine Benachrichtigung und können die Einladung 

annehmen oder ablehnen.

Channel beitreten (abonnieren)

1. Öffnen Sie die Channel-Liste über den Reiter „CHANNELS“
2. Drücken Sie das „Plus“-Symbol unten rechts.
3. Wählen Sie „Channel beitreten“.
4. Wählen Sie aus der Liste „Empfohlene Channels“ oder „Alle Channels“ 

den gewünschten Channel aus.
• Bereits abonnierte Channel haben ein grünes „Häkchen“-Symbol
• Passwortgeschützte Channel haben ein „Schlüssel“-Symbol

5. Bestätigen Sie den Beitritt oder geben Sie das geforderte Passwort ein.
6. Der Channel wird sofort für Sie geöffnet. 
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Konversationen
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tionen. Sie können beliebig viele Konversationen mit einem oder mehreren 
Teilnehmern erstellen. Um eine Konversation aus der Liste zu entfernen, 
können Sie diese archivieren. Die Inhalte bleiben erhalten. Starten Sie ein-
fach eine neue Konversation mit den gleichen Teilnehmern, um wieder auf 
den Inhalt zugreifen zu können.

Hinweis: Nach der Erstellung einer Konversation können keine weiteren 
Teilnehmer hinzugefügt oder entfernt werden. Verwenden Sie für diese 
Funktion bitte einen Channel.

Neue Konversation erstellen

1. Öffnen Sie die Liste der Konversationen über den Reiter  
„KONVERSATIONEN“.

2. Drücken Sie das „Plus“-Symbol unten rechts.
3. Wählen Sie alle gewünschten Konversations-Teilnehmer aus und  

bestätigen Sie die Erstellung über den Haken oben rechts.
4. Die Konversation wird sofort für Sie geöffnet. 

Konversation archivieren

1. Öffnen Sie die Liste der Konversationen über den Reiter  
„KONVERSATIONEN“.

2. Öffnen Sie das Konversations-Menü (Konversation länger gedrückt 
halten) und wählen Sie „Archivieren“.

3. Die Konversation wird aus der Liste entfernt.
4. Erstellen Sie einfach eine neue Konversation, um die Konversation  

fortzuführen.

Broadcasts
Die entsprechenden Berechtigungen vorausgesetzt haben Sie mit der 
Broadcast-Funktion die Möglichkeit, eine Vielzahl an Nutzern mit nur einer 
Nachricht zu erreichen. Die Nutzer erhalten die Nachricht dabei in einer 
Einzelkonversation und können Ihnen antworten.

Neue Broadcast-Liste erstellen

1. Öffnen Sie die Navigation über das „Menü“-Symbol oben links oder 
ziehen Sie das Menü vom linken Bildschirmrand herein.

2. Wählen Sie „Konversationen“ und anschließend das „Sprechblase“-
Symbol in der unteren Leiste.

3. Tippen Sie auf „Broadcasts“ und danach auf das „Plus“-Symbol oben 
rechts, um eine neue Broadcast-Liste zu erstellen.

4. Wählen Sie anschließend alle Nutzer aus, die Ihre Nachricht erhalten 
sollen und tippen Sie auf „Weiter“.

5. Geben Sie der Broadcast-Liste einen Namen, um diese später besser 
zuordnen zu können und klicken Sie danach auf „Fertig“. Die erstellte 
Broadcast-Liste wird sofort für Sie geöffnet. 
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